
令和●年度●町自治会定期総会議事録（見本） 

 

日時  令和●年●月●日（●） 午後●時●分 

場所  ●町集会所 

次第  1 開会のことば 副自治会長 ●氏 

    2 会長あいさつ 自治会長  ●氏 

    3 総会成立宣言 副自治会長 ●氏 

      会員総数●名  うち出席者●名、委任状提出者●名、合計●名 

      ●町自治会規則により過半数の出席を得たので、本会は成立した 

    4 議長の選出 

      ●氏を選出 

    5 議事録署名人の選出 

      ●氏及び●氏を選出 

    6 議事 

    (1) 令和●年度事業報告について 

      自治会長●氏より令和●年度の事業報告を行った 

    (2) 令和●年度会計決算報告について 

      会計●氏より令和●年度の会計決算報告を行った 

      引き続いて、監事●氏より監査の報告があった 

      質疑なし 拍手により(1)(2)一括して承認 

    (3) 令和●年度役員について 

      自治会長●氏より、令和●年度役員（案）の説明を行った 

      自治会長●氏、副自治会長●氏、会計●氏、監事●氏 

      質疑なし 拍手により承認 

    (4) 令和●年度事業計画（案）について 

      自治会長●氏より令和●年度の事業計画（案）の説明を行った 

    (5) 令和●年度会計予算（案）について 

      会計●氏より令和●年度の会計予算（案）の説明を行った 

      質疑なし 拍手により(4)(5)一括して承認 

    7 閉会のことば 副自治会長 ●氏 

 

令和●年●月●日 

     議 長     ●● ●●  ㊞ 

     議事録署名人  ●● ●●  ㊞ 

     議事録署名人  ●● ●●  ㊞ 

本書は原本と相違ないこと

を証明いたします。 

令和●年●月●日 

●町自治会長 ● ㊞ 


