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１．利用者登録の手順



利用者登録とは

ＩＣカードを各市町村の電子入札システムで使えるようにするための登録となります。

利用者登録に必要は情報は、以下のとおりです。

◎利用者登録に必要な情報

登録番号
1

商号又は名称
2

4

既存の登録番号との統合が完了次第、新しい登録番号

（10桁）を通知します。

通知された10桁の登録番号をそのまま電子入札の登録

番号としてご利用ください。

登録番号について



①物品、役務をクリックします。

利用者登録：ここからは、利用者登録をします。（ICカードがある場合）

①

ＩＣカード【あり】編
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本画面は表示されません。

工事の場合



①利用者登録をクリックします。

利用者登録：利用者登録をします。

①

ＩＣカード【あり】編
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①利用者登録ボタンをクリックします。

利用者登録：利用者登録をします。

ＩＣカード【あり】編

①
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➀登録ボタンをクリックします。

②PIN番号を入力します。  ③OKボタンをクリックします。

利用者登録：利用者登録をします。

① ②

③

PIN番号はICカード購入時に認証局より通知されます。
担当者の入力は不要です。

PIN番号、担当者の入力について

ＩＣカード【あり】編
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①登録番号、商号又は名称を入力します。

②検索ボタンをクリックします。

利用者登録：資格審査情報の検索を行います。

①

②

ＩＣカード【あり】編

9



①事業者の情報を入力します。画面を下にスクロールし、入力します。

利用者登録：事業者情報を入力します。

ＩＣカード【あり】編

代表窓口情報には指名通知時の連絡先、ＩＣカード利用
部署情報には全ての入札方式における入札書等提出時の
連絡先を入力します。

代表窓口情報、ICカート利用部署情報について
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①入力が完了したら、入力内容確認ボタンをクリックします。

利用者登録：事業者情報を入力します。

①

ＩＣカード【あり】編
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①入力内容を確認し、登録ボタンをクリックします。

利用者登録：登録内容を確認し、問題がなければ登録をします。

①

ＩＣカード【あり】編
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利用者登録完了です。

利用者登録：登録が完了したことを確認します。

「仮登録」状態での登録となった場合、
承認後に電子入札にログインできるようになります

ＩＣカード【あり】編
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①少額物品をクリックします。

利用者登録：ここからは、利用者登録をします。（ICカードなし、少額物品案件のみに参加の場合）

①

ＩＣカード【なし】編
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ICカードなしで利用者登録することはできません。

工事の場合



①利用者登録をクリックします。

利用者登録：利用者登録をします。

①

ＩＣカード【なし】編
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①利用者変更をクリックします。

利用者登録：利用者登録をします。

①

ＩＣカード【なし】編
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①利用者登録ボタンをクリックします。

利用者登録：利用者登録をします。

①

ＩＣカード【なし】編
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①変更ボタンをクリックします。

利用者登録：利用者登録をします。

①

ＩＣカード【なし】編

18



①登録番号、ユーザID、パスワードを入力します。

②検索ボタンをクリックします。

利用者登録：資格審査情報の検索を行います。

①

②

ＩＣカード【なし】編
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画面をスクロールし、事業者の情報を入力します。

利用者登録：事業者情報を入力します。

ＩＣカード【なし】編
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➀事業者の情報を入力します。

②入力が完了したら、入力内容確認ボタンをクリックします。

利用者登録：事業者情報を入力します。

ＩＣカード【なし】編

①

②
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変更内容に誤りがないか、確認します。

利用者登録：登録内容を確認し、問題がなければ変更をします。

ＩＣカード【なし】編
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①入力内容確認ボタンをクリックします。

利用者登録：登録内容を確認し、問題がなければ変更をします。

①

ＩＣカード【なし】編

23



利用者登録完了です。

利用者登録：登録が完了したことを確認します。

ＩＣカードなしで利用者登録をした後に
ＩＣカードを購入した場合は、「ＩＣカード【あり】編」の登録
を行ってください。

ＩＣカード【なし】編
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